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BANDO CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA 
COPERTURA DI N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 

ADDETTO AI SERVIZI DEMOGRAFICI - CATEGORIA “C” POSIZIONE 
ECONOMICA C1 A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO 

 

VERBALE N. 6 DEL 19.05.2020 

VERSIONE CODICI NON NOMINATIVA PER PUBBLICAZIONE 

SVOLGIMENTO DELLA PROVA ORALE 

 

Con riferimento al bando di concorso pubblicato nella G.U. serie 4^ n. 95 del 03.12.2019 l’ente ha 

proceduto alla nomina della commissione determina 3 del 14.01.2020, che in data 28.01.2020 si è 

convocata e provvedono alla elaborazione del materiale, composto da : 

- 14 strisce di carta, contenenti ciascuna una diversa domanda ripartita su tre temi; 

o Leggi sullo stato civile, procedimenti demografici; 

o Testo Unico Enti Locali 

o Procedimento Amministrativo e trasparenza 

- Un testo in lingua inglese. 

- Un testo da copiare in word 

 

Presso la sala consiliare in Via della Vittoria, alle ore 11.00 i candidati sono stati ammessi alla sala. 

 

21801CC   

21806BS   

13FS   

18MR   

 

Il codice corrisponde al numero di protocollo in arrivo assegnato dal Sistema seguito dalla lettera 

iniziale del primo cognome e del primo nome, che da ora innanzi identificano il singolo 

concorrente.  

 
- CRITERI DI VALUTAZIONE: 

- Ogni commissario può attribuire un punteggio da un minimo di 0,00 punti ad un 

massimo di 10,00 punti, secondo i criteri sotto evidenziati, complessivamente 

considerati: 

- a) capacità espositiva (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica, 

fluenza) 

- b) capacità di sintesi (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia 

letterale, tecnico e giuridica, capacità di non uscire dal tema della domanda) 
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- c) conoscenza della materia (intesa come pertinenza normativa, corretto riferimento 

al contesto) 

 

- Per superare la prova orale è necessario un punteggio di almeno 21,00/30. 

 

 

Il presidente esibisce ai candidati i tre gruppi di domande e invita 21801CC, in qualità di prima 

persona dei presenti ad aver protocollato la domanda al concorso, a scegliere quattro strisce che, 

una volta rovesciate, rivelano contenere le seguenti domande: 

- Il candidato descriva le modalità con le quali possono essere effettuati i controlli sulle 

dichiarazioni atto di notorietà e le autocertificazioni, richieste all’Ufficiale di anagrafe da parte di 

soggetti privati a cui le dichiarazioni e le autocertificazioni sono state presentate. 

- Il candidato descriva quali sono le modalità di legalizzazione di un documento in lingua straniera 

da farsi valere in Italia, e per un documento rilasciato da un comune italiano da farsi valere 

all’estero. 

- Quali sono i motivi per cui un’istanza di iscrizione anagrafica può essere ritenuta irricevibile e 

quali attività e procedimenti deve adottare l’Ufficiale d’anagrafe nel caso in cui si presenti una tale 

situazione. 

- Il candidato descriva l’istituto dei “senza fissa dimora” quali sono le attività istruttorie che deve 

compiere l’ufficiale d’anagrafe ai fini dell’iscrizione anagrafica in tale registro. 

 

Viene poi invitata all’accertamento della conoscenza della lingua straniera scelta, inglese, con la 

lettura in lingua di un brano e successivamente della traduzione in italiano e poi alla prova pratica a 

tempo dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse, la redazione di 

un file di testo e la creazione di semplici formule su di un foglio di calcolo, i cui risultati vengono 

stampati ed allegati agli atti firmati. 

 

Il presidente invita 21806BS, in qualità di seconda persona dei presenti ad aver protocollato la 

domanda al concorso, a scegliere quattro strisce che, una volta rovesciate, rivelano contenere le 

seguenti domande: 

- Il candidato illustri quali documenti siano necessari per poter redigere un atto di morte relativo al 

decesso di una persona avvenuto in una abitazione privata, sita in un comune diverso da quello della 

persona deceduta. 

- Quali verifiche vanno effettuate per la cancellazione anagrafica per irreperibilità. 

- Status rifugiato – Legge Salvini. 

- Il sig. B.F., figlia ed erede del sig. B.M., si presenta allo sportello con una dichiarazione sostitutiva 

di atto di notorietà per uso successione da portare in banca, già sottoscritta dal fratello B.E., 

chiedendo di poter autenticare la firma. Il candidato illustri come affronta il caso e gestisce la 

relazione con l’utente. 

 

Viene poi invitata all’accertamento della conoscenza della lingua straniera scelta, inglese, con la 

lettura in lingua di un brano e successivamente della traduzione in italiano e poi alla prova pratica a 

tempo dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse, la redazione di 

un file di testo e la creazione di semplici formule su di un foglio di calcolo, i cui risultati vengono 

stampati ed allegati agli atti firmati. 

 

Il presidente invita 13FS, in qualità di terza persona dei presenti ad aver protocollato la domanda al 

concorso, a scegliere quattro strisce che, una volta rovesciate, rivelano contenere le seguenti 

domande: 

- con quali modalità è possibile, da parte di un soggetto privato, accedere alle liste elettorali? 

- Un consigliere comunale chiede di accedere ai dati anagrafici dei cittadini che risiedono nella 

stessa via: come ci si comporta? 
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- Quali sono le attività che deve porre in essere l’ufficiale d’anagrafe nel caso di richiesta di 

autentica di firma di persona che non è in grado di firmare? 

- Numerazione civica: assegnazione civici, come si numera via - piazza - condominio. 

 

Viene poi invitata all’accertamento della conoscenza della lingua straniera scelta, inglese, con la 

lettura in lingua di un brano e successivamente della traduzione in italiano e poi alla prova pratica a 

tempo dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse, la redazione di 

un file di testo e la creazione di semplici formule su di un foglio di calcolo, i cui risultati vengono 

stampati ed allegati agli atti firmati. 

 

Il presidente invita 18MR, in qualità di quarta persona dei presenti ad aver protocollato la domanda 

al concorso, a scegliere quattro strisce che, una volta rovesciate, rivelano contenere le seguenti 

domande: 

- Il candidato illustri che cosa differenzia un certificato da un estratto di stato civile. 

- Il preavviso di rigetto di cui all’art 10 bis della legge 241/1990, quando si applica e dove non si 

applica. 

- Quale documentazione deve essere presentata per il riconoscimento della cittadinanza italiana iure 

sanguinis? 

- Una cittadina già residente a xxx B.R. chiede la residenza presso il padre anch’esso ivi residente, 

in quanto deve chiedere il congedo retribuito ai sensi della legge 104/1992 per assistere il padre. A 

seguito accertamenti effettuati dalla P.M. risulta che la  cittadina B.R. non ha dimora abituale presso 

il padre ma va a trovarlo ogni tanto per sbrigare faccende domestiche. A seguito del ricevimento 

della raccomandata a.r. con il preavviso di rigetto ai sensi dell’art 10 bis della legge 241/1990, la 

signora B.R. si presenta in ufficio anagrafe chiedendo spiegazioni. E’ piuttosto irritata in quanto 

ritiene di essere trattata ingiustamente e di avere diritto alla residenza. Il candidato illustri come 

affronta il caso e come gestisce la relazione con l’utente. 

 

Alle ore 13.00 la prova viene dichiarata conclusa dopo che l’ultimo candidato esce. 

Alle ore 13.02 la seduta pubblica viene chiusa. 

La commissione, valutate le prove, formula la seguente graduatoria: 

 
CONCORSO C demografici 

         GRADUATORIA FINALE 
          

            

   
Prima Seconda TITOLI 

   ID COGNOME NOME PUNTI PUNTI STUDIO SERVIZIO VARI CV SOMMA ORALE TOTALE 

            21801CC   24 27 1 4 0 0 56 24 80 

21806BS   21 30 2 3 0 1 57 25 82 

13FS   22 27 4 0 1 1 55 28 83 

18MR   27 27 3 4 0 1 62 28 90 

            Alle ore 13.50 la seduta viene chiusa e la commissione sciolta. 

 

Letto, firmato e sottoscritto 

 

IL PRESIDENTE: Fto dott. Umberto Sambugaro  

 

ESPERTO: Fto dott. Gianni Giraldi  

 

ESPERTO E SEGRETARIO VERBALIZZANTE: Fto Sig.ra Antonella Melchiori 
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Per quanto sopra si dispone la pubblicazione per estratto del presente verbale all'albo on line del 

Comune e nella apposita sezione Bandi di concorso all’interno di Amministrazione Trasparente nel 

sito dell’ente.  

Il presidente della commissione 

f.to dott. Umberto Sambugaro  

      in originale agli atti 




